
 

 

 

Musterfirma XY, Straße/Hausnummer, PLZ/Ort 

Adresse 

des 

Arbeitgebers Datum: 

 

 

Antrag auf Elternzeit   

Sehr geehrte/r Frau/Herr (Name des Arbeitgebers),   

hiermit beantrage ich Elternzeit für die Betreuung und Erziehung meines Kindes ( Name und 

Geburtsdatum bzw. ggf. voraussichtlicher Geburtstermin. Fristgerecht möchte ich die Elternzeit zum 

tt.mm.jjjj beginnen und bis einschließlich tt.mm.jjjj nutzen. Das ergibt eine x-monatige Auszeit und 

ich stehe Ihnen ab dem tt.mm.jjjj wieder zur Verfügung. 

Bitte bestätigen Sie mir die Elternzeit schriftlich. Sollte hier noch Gesprächsbedarf bestehen, stehe ich 

gerne für ein persönliches Gespräch zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen,  

 

 

Max Mustermann 


